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Adatkezelési Szabalyzat

Bevezeto

A jelen adatkezelési szabalyzat és nyilatkozat tovabbiakban, Adatkezelési
Szabalyzat. az Ultimo KFT. , cégjegyzékszam: 01-09-997488 székhely:
Budapest 1067 Csengery utca 66. fsz.4.képviseli: dr. Mészaros Tamas
lgyvezetd, altal lzemeltetett http.//mikozoskepviselonk.hu és az ot
meghatarozott egyéb cimeken elérhet6 weboldalak (a tovabbiakban:
Weboldal) felhasznaldinak (a tovabbiakban: Felhasznald) a jelen Adatkezelési
Szabalyzatban meghatarozott személyes adatainak kezelésére vonatkozo, az
informacios énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011.
évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) rendelkezéseinek megfeleld
adatkezelési szabalyait és a Felhasznalok adatvédelmi tajekoztatojat
tartalmazza. Az Adatkezelési Szabalyzat kitejed a nem internetes
adatkezeles valamennyi az Infotv.-ben szabalyozott esetére.

I. Altalanos szabalyok

(1) A Szabalyzat hatalya az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo Infotv. 2. §-anak megfeleléen kiterjed a Vallalkozas
vezetbjének kbzvetlen vezetése alatt allé alkalmazottak, a teljes kéri feladat- és
hataskoriik ellatasa soran.

(2) Az értelmezé rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az irdnyado.

Il. Személyes adatok védelme

(1) Az Infotv. alapjan az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult eljarasba az
eljiaras lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett
kérelmére indult mas lgyben az altala megadott személyes adatok tekintetében az
érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

(2) Az lgyintézés soran csak azokat a személyes, vagy kllénleges adatokat szabad
felvenni, amelyek az (igy szempontjabol feltétleniil sziikségesek. A felvett adatokat
csak az adott gy intézése érdekében szabad felhasznalni, mas eljarasokkal, illetve
adatokkal — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — nem kapcsolhatok 6ssze.

(3) Az érintettel az adat felvétele elbtt kb6zbini kell az adatkezelés céljat, valamint azt,
hogy az adatszolgaltatas 6nkéntes vagy kételezl. Kotelezé adatszolgaltatas esetéen
meg kell Jelélni az adatkezelést elrendel6 Jjogszabalyt.



(4) Az adatminéség biztositasa céljabol személyes adatot elsésorban az érintett
személyének azonositasara alkalmas és érvényes hatésagi igazolvanybol,
kiilbnleges adatot az érintett irasos hozzajarulasa szerint szabad felvenni.

(5) Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman (ligyelni kell a személyes
adatok pontossagara, teljességére és idészeriiségére, hogy emiatt az ligyfelek jogai
ne séertlhessenek.

(6) A célhoz nem kétott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja
megsziint vagy modosult, haladéktalanul, illetve az el6irt megdrzesi hatariddé
leteltéevel meg kell semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazo egyéb iratanyagok
megsemmisitésérél szintéen a szikséges biztonsagi intezkedések mellett kell
gondoskodni. A szamitégépen rogzitett adatokat, ha céljukat betbltottek — tovabbi
felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — felismerhetetlenné kell tenni.

lll.  Erintett jogai

(1) Az érintettet az Infotv. 14. § (1) bekezdése szerint megilleti az a jog, hogy
személyes adatai kezeléserdl tajekoztatast kérjen, tovabba kérheti személyes
adatainak helyesbitését, vagy — a kételezé adatkezelés kivételével — azok tériését
vagy zarolasat. Az adatkezelésrél szol6 tajékoztatasra vonatkozo kérelmeket — a
jJjogszabalyi feltételek fennallasa esetén — az Infotv. alapjan legfeljebb 30 napon beliil,
lehet6ség szerint azonban soron Kiviil teljesiteni kell.

(2) Az érintett személyes adatanak kezelése elleni tiltakozasi joganak gyakorlasaval
kapcsolatban az Infotv. 21. § rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni.

Iv. Adattovabbitas

(1)A személyes adatokat tovabbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni, illetbéleg a
kilénb6zé adatkezeléseket 6sszekapcsolni csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett
hozzajarult, vagy térvény ezt elbirja, illetve megengedi és az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. A harmadik orszagba térténé
adattovabbitas esetén az Infotv. 8. §-anak rendelkezéseit kell alapul venni.

(2) Az Infotv 3. § 10. pont szerint adatkezelés: "az alkalmazott eljarastol fliiggetlendil
az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miiveletek 6sszessége, igy kiilbndésen
gyljtese, felvetele, rbgzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy 0Osszekapcsolasa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;”
Jelen szabalyzatban, adatok, tipikusan a tulajdonnal kapcsolatos dokumentumok,
szerzbdések, és a bennlik lévé személyes adatok. Adatok, tovabba a k6zds tulajdont
érinté jogi, miszaki tartalmu dokumentumok, digitalis adattartalmak, fotok.



V. Adatszolgaltatas
(1)A kbzérdekii és kbzérdekbdl nyilvanos adatokon tul a nyilvantartott adatokrol a (2)
bekezdésben foglaltak kivételével tajékoztatas nem adhato.

(2) Az alapnyilvantartasbol személyazonosité adatokat is tartalmazé adatszolgaltatas
csak az alabbi esetekben teljesithetd:
a) a térvényben elgirt adatszolgaltatasi kotelezettseg esetén,
b) a betekintési joggal rendelkezbk részére,

(3) Az Infotv 3. § 9. pont szerint adatkezel6: "az a természetes vagy jogi személy,
illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely énalléan vagy
masokkal egylitt az adatok kezeléesének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkbzt) vonatkozo dbéntéseket meghozza és végrehayjtja,
vagy az adatfeldolgozobval végrehajtatja;”
Adatok kezelését — személyes és targyi adatokat- a vallalkozas vezetdje, és altala
kijelolt munkatars végezhet. A titoktartasi nyilatkozatot a kijelolt munkatarsnak ala kell
irnia.

VI. Adatok beszerzése kulonos tekintettel a kozos képviseldi feladatokra.

(1)Az adatok gydijtése, tarolasa tevékenységem ellatasahoz alapvetéen sziikséges. A
k6z0s tulajdon targyat képezd ingatlan kezelése, a k6zds tulajdon tulajdonosi
kbzbsségének, mint megbizok adatainak rendelkezésre allasa alapvetd. A tarsashazi
tv. 22.§ a Szervezeti M(ikbdési Szabalyzat, azaz a Tarsashaz Kézgylilésére bizza az
adatkezelés szabalyozasat. Torekvésem, hogy a kezelésemben all6 tarsashazak
tulajdonosai ezt tamogassak.
Eljarasunk szerint, megbizoinktol —kbzbs tulajdon tulajdonosai- személyes adataikat
—név, sziiletési név, sziiletési hely és idb, lakhely, személyi okmany azonosito
Sszama, e-mail cim, telefon szam- megkérjlik, azzal a tajékoztatassal, hogy az adatok
kezelése a jelen szabalyzatban foglaltak szerint térténik. Az adatok Onkéntes
atadasa.

(2) Abban az esetben, ha a k6z6s tulajdonhoz kapcsolhaté tulajdonostol az adatok

beszerzése barmely okbol nem lehetséges, az adatok beszerzését a hatalyos jog
altal rendelkezésre allo eszk6zbkkel meg fogjuk kisérelni.

VII. Zaré rendelkezések
(1)A Szabalyzat rendelkezései Dr. Mészaros Tamas k6zbs képviselbvel megbizasi
Jogviszonyban all6 Tarsashazak tulajdonosaira, jogosultjaira, és velik, mint
tulajdonosokkal jogviszonyban allokra terjed ki.
(2) Id6beli hatalya a megbizasi jogviszony fennéllasa.
(3) A jogviszony megszinése esetén, a tarsashaz &sszes dokumentuma, a

személyes adatokkal egyiitt atadasi jeqyz6kdnyvvel, teljessegi igazolassal a jogutod
kbz0s kepviselbnek atadasra kertil, 30 napon bellil.
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(4) A szabalyzat a felhasznalék szamara a http:/mikozoskepviselonk.hu
oldalon megismerhetd, és a regisztracioval elfogadja a benne foglaltakat.

(5) A szabalyzat nyomtatott formaban, papir alapon is rendelkezésre all. Az
szabalyzat atvételével, melyet alairasaval igazol, a felhasznalo elfogadja a
szabalyzatban foglaltakat.

Késziilt
Budapest 2016. jalius. 10. dr. Mészaros Tamas
k6zbs képviseld



