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Tarsashazkezelbi valamint K6zos képviseldi tevékenységiinkkel kapcsolatban, mint
ko6zos képviseld, ingatlankezel6 a természetes személyek adatainak gytijtése, tarolasa,
tovabbitasa, torlése soran e szabdalyzatban leirt eljarasokat kovetjiik.

L. Targy

1. Szabdlyzatunk a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozo
szabalyokat allapit meg.

2. A természetes személyek alapvet6 jogait és szabadsagait és kiilonosen a személyes
adatok védelméhez val6 jogukat védi.

3. A személyes adatok Union beliili szabad dramlasa nem korlatozhat6 vagy tilthato
meg a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmével 6sszefliggd okokbol.

II. Adatkezelési eljarasunk

Személyes adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett bArmely miivelet vagy a
miiveletek 6sszessége, igy kiilonosen gyftijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
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hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

Adatok, tipikusan a tulajdonnal kapcsolatos dokumentumok, szerz6dések, és a benntik
1év6 személyes adatok. Adatok, tovabba a k6zos tulajdont érint6 jogi, miiszaki tartalmu
dokumentumok, digitalis adattartalmak, fotok.

Az adatok gytijtése, tarolasa tevékenységem ellatasdhoz alapvetben sziikséges. A k6zos
tulajdon targyat képezd ingatlan kezelése, a k6z6s tulajdon tulajdonosi kozosségének,
mint megbizék adatainak rendelkezésre allasa alapvetd. A tarsashazi tv. 22.§ a Szervezeti
Miikodési Szabalyzat, azaz a Tarsashaz Kozgyilésére bizza az adatkezelés szabalyozasat.
Torekvésem, hogy a kezelésemben all6 tarsashazak tulajdonosai ezt tAimogassak.
Eljarasunk szerint, megbizdinktdl -kezelésiinkben all6 ingatlanok tulajdonosai-
személyes adataikat -név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, lakhely, személyi okmany
azonosito szama, e-mail cim, telefon szam- megkérjiik, azzal a tajékoztatassal, hogy az
adatok kezelése a jelen szabalyzatban foglaltak szerint torténik. Abban az esetben, ha a
koz6s tulajdonhoz kapcsolhat6 tulajdonostél az adatok beszerzése barmely okbéol nem
lehetséges, az adatok beszerzését a hatalyos jog altal rendelkezésre all6 eszkdzokkel meg
fogjuk kisérelni. Kizardlag az ingatlan kezelés céljait szolgalé adatokat gyfijtiink. Az
adatokat elkiilonitve taroljuk. Az elektronikusan tarolt adatokat jelszéval védett
tarhelyen. Az adatok felhasznalasa a jogszabalyi feltételeknek megfelel6en és indokolt
esetben torténik. 16 év alatti személy -gyermek- adatait a gyermek felett sziil6i
feltigyeletet gyakorlé személytdl fogadjuk el.

[1I. Tulajdonosi Adatlap

A személyes adatokat a "Tulajdonosi Adatlap” elnevezésli nyomtatvany kitoltésével adja
meg a tulajdonos. A kitoltott ,Tulajdonosi Adatlap” a személyes adatok rogzitésére a
tulajdonos hozzajarulasaval valik jogszerilien alkalmassa a rogzitésre. A hozzajarulast az
adatlapon kell megadnia és alairasaval igazolni, hogy megértette a hozzajarulasat
szeméyles adati rogzitéséhez és felhasznalasahoz. Szébeli hozzajarulas nem fogadhaté el.
Adatok torlése. Azokat a személyes adatokat melyek az altalunk kezelt ingatlanok
tulajdonosai, jogosultjai, vagy hozzajuk kothet6 személyek adatai, a megbizasunk
barmely okbdl tortén6 megsziinésével nyilvantartasainkbdl toroljiik. A torlésrol
jegyz6konyvet készitiink, az érintetteket tajékoztatjuk els6sorban elektronikus tton -e-
mailben-.

IV. Elektronikus regisztracié

www.mikozoskepviselonk.hu elnevezésii internetes honlapunkon a tulajdonosoknak
lehetdséget biztositunk adatok felkeresésére és letoltésére. Az adatokat, melyek a kozos
tulajdonukban 1évé ingatlanhoz kapcsolddnak, regisztracié utjan érhetik el. Az eljaras
soran nyilatkozniuk kell. A nyilatkozat megadasaval hozzajarul a személyes adatai
felhasznalasahoz az ott megjelolt tulajdonaval kapcsolatos tligyek intézéséhez.
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V. Adatkezel6

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatok kezelését - személyes és targyi adatokat- a vallalkozas vezetdje, és altala kijelolt
munkatars végezhet. A titoktartasi nyilatkozatot a kijel6lt munkatarsnak ala kell irnia.

VI. Fogalom meghatarozasok

1. ,személyes adat” azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiillondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt mdédon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyiijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhet6vé tétel atjan, 6sszehangolas vagy oOsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovdbeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

4. ,profilalkotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6dé bizonyos személyes
jellemzdk értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdekl6déshez, megbizhatésaghoz,
viselkedéshez, tart6zkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo jellemzok elemzésére vagy
elérejelzésére hasznaljak;

5. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciét kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

6. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalléan vagy
masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unidés vagy a
tagdllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel§ Kkijelolésére vonatkozd
kiilénos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

n,

sadatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

Lcimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a
tagallami joggal oOsszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindgsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

yJharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozoval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

,aZ érintett hozzajaruldsa”: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
meger0sitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

,2adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

.genetikai adat”: egy természetes személy oOrokolt vagy szerzett genetikai jellemzdbire
egészségi allapotara vonatkozo egyedi informaciét hordoz, és amely elsGsorban az emlitett
természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered;

Jbiometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, ilyen példaul az arckép
vagy a daktiloszképiai adat;

.egészségligyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informdaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl;

Jtevékenységi kdzpont”:

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel6 esetében az Union
beliili kdzponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és
eszkozeire vonatkoz6 dontéseket az adatkezelé egy Unidn beliili masik tevékenységi
helyén hozzak, és az utébbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az emlitett
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dontések végrehajtatasara, az emlitett dontéseket meghoz6 tevékenységi helyet kell
tevékenységi kdzpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatfeldolgozé esetében az
Union beliili kézponti tigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Uniéban nem
rendelkezik kozponti tligyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Unién beliili
tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgoz6 tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett f6 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozéra e rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak;

17. ,képvisel6”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdéhellyel rendelkezé és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 altal a 27. cikk alapjan irasban megjelolt természetes vagy
jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozoét képviseli az adatkezel6re
vagy adatfeldolgozdra az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban;

VII. Egyebek

Barmely itt nem szabalyozott kérdésben a felsorolt jogszabalyokban leirtak szerint kell
eljarni.

Felhasznalt Jogszabalyok:
e 2011.évi CXII. torvény (tobabbiakban Infotv.)rendelkezései

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése

tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint
a95/46 /EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi

rendelet)
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